1. Nazev

Materskd Skola Velké Tésany

2. Dlivod a zpUsob
zalozeni

Zfizovatelem piispévkové organizace je Obec Bafice-Velké Téany, sidlo Bafice 8, 767 01 Kromé¥iz, IC
00287024.

Organizace byla zfizena zfizovaci listinou €. j. 142/02 s G¢innosti od 1.1.2003. Hlavnim pfedmétem
¢innosti prispévkové organizace je zajisténi vSestranné péce o déti predskolniho véku zplsobem,
ktery upravuji prislusné obecné zavazné nebo jiné pravni predpisy.

Prispévkova organizace je v souladu s § 179 odst. 2 Skolského zakona zfizena za Ucelem zajiSténi
podminek pro predskolni vzdélavani déti prednostné prijimanych do matefské Skoly dle § 34 odst. 3
Skolského zakona.

Prispévkova organizace je spadovou materskou skolou ve smyslu § 34a odst. 2 Skolského zdkona, jejiz
Skolsky obvod je tvoren, dle § 179 odst. 3 ve spojeni s § 178 odst. 2 pism. a) Skolského zékona,
Uzemim obce Bafice-Velké Tésany.

3. Organizacni struktura

Samostatna matefska Skola ma celkem dvé soucdsti :
- matefska skola
- vydejna stravy
Matefska skola je jednotfidni s kapacitou 23 Zak(. O déti pecuje kolektiv dvou pedagogickych
pracovnic a Skolnice :
Reditelka — Jana Papankova
Ucitelka - Lucie Sumberova
Skolnice — Kristyna Saitlova
Povérenec na ochranu osobnich Udajl : Adéla Poncova

Provozni doba: 6:45 - 15.45

4. Kontaktni spojeni

Telefonni Cislo : 721 12 99 88

Datova chrdnka : fthewd8

E-mail: ms@barice-velketesany.cz,

Adresa internetové stranky : www.msvelketesany.cz

Kontakt na povérence na ochranu osobnich Udajd : poncova@sms-sluzby.cz

4.1 Kontaktni postovni
adresa

Materska skola Velké Tésany
9.kvétna 65,

Velké Tésany

767 01 Kroméfiz

4.2 Adresa ufadovny
pro osobni navstévu

Materskd Skola Velké Tésany
9.kvétna 65,

Velké Tésany

767 01 Kroméfiz

4.3 Utedni hodiny

Provozni doba : 6.45 — 15.45
UFedni hodiny : po pfedchozi telefonické domluvé s feditelkou

4.4 Telefonni cCisla

72112 99 88

4.5. Cislo faxu

Bez Cisla

4.6 Adresa internetové
stranky

www.msvelketesany.cz

4.7 Adresa e-podatelny

ms@barice-velketesany.cz

4.8 Dalsi elektronické
adresy

Datova chranka : fthéwd8

5. Pfipadné platby Ize

Cislo U¢tu : 254106278/0300 CSOB
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poukazat

6.1C

71001239

7.DIC

Neplatce DPH

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokument

Ztizovaci listina

Dodatek €. 1 zfizovaci listiny

Smlouva o vypujcce

Provozni rad materské Skoly

Provozni fad venkovni plochy s piskovistém
Stanoveni vySe Uplaty za predskolni vzdélavani

8.2 Rozpocet

Schvaleny rozpocet a stfednédoby vyhled na : http://www.msvelketesany.cz/uredni deska

9. Zadosti o informace

Zadosti o informace podle zékona 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim se podavaiji
- pisemné nebo osobné v rfeditelné nebo posStou na adresu Skoly
- datovou schrankou - fthéwd8
- e-mailem - ms@barice-velketesany.cz
- telefonicky na tel. Cisle 721 12 99 88

Zakon €. 106/1999 Sb. O svobodném pfistupu k informacim - prehled Ihdt a terming:
Lhaty

- Odkaz na zverejnénou informaci - § 6 odst. I) - 7 dnd

- Vyzva k upfesnéni nesrozumitelné nebo pfilis obecné informace - § 14 odst. 5, pism. b) -
7 dnli

- Informace o odloZeni Zadosti nevztahujici se k plsobnosti povinného subjektu - § 14 odst.5,
pism. c) -7 dnd

- Poskytnuti informace Zadateli - § 14 odst. 5, pism. d) - 15 dn(

- Prodlouzeni lh(ty pro poskytnuti informace ze zdvaznych divodU - § 14 odst. 7) - 10 dnl

- Rozhodnuti o odvolani - § 16 odst. 3) - 15 dnl

- Upresnéni zadosti o informaci Zadatele - § 14 odst. 5, pism. a) - 30 dn(

- Lh(ta pro stiznost Zadatele, ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti zplisobem uvedenym v § 6;
kterému po uplynuti Ih(ty podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo §14 odst. 7 nebyla poskytnuta
informace nebo predloZena konecna licencni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti; kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku Zadosti
vydano rozhodnuti o odmitnuti, nebo ktery nesouhlasi s vysi Uhrady sdélené podle § 17 odst.
3 nebo s vysi odmény podle § 14a odst. 2, poZzadovanymi v souvislosti s poskytovanim
informaci - § 16a odst. 3 —30 dnu

- Odvolani proti rozhodnuti - § 16 odst. 1) - 15 dnl

Terminy
- Poskytovani informaci dle § 5 odst. 1 zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup (§ 5 odst. 2) -
od 1.1.2001
- Poskytovani informaci z registri zpiisobem umoziujicim dalkovy pfistup (§ 5 odst. 3) - od
1.1.2002

Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace dle zakona ¢. 106/99 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.

Kdo muze o informaci pozadat
- O informaci miZe Zadat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba, pficemz nemusi zdlivodriovat
proc o informaci zada
Kdo informaci poskytne
- kterykoli statni orgdn nebo organy Uzemni samospravy (obce)
Kdy je podani informace povinnym subjektem omezeno

- Je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi predpisy oznacena za utajovanou informaci,
k niz Zadatel nema opravnény pfistup, povinny subjekt ji neposkytne.

- Informace tykajici se osobnosti, projevi osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
udaje povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy, upravujicimi jejich
ochranu.

- Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim dle ust. § 17 zak. ¢. 513/1991 Sb.,
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obchodniho zakoniku, resp. dle ust. § 504 zak. ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zdkoniku, povinny
subjekt ji neposkytne.

- Informace o majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem, ziskané na
zakladé zakon( o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socialnim
zabezpeceni povinny subjekt podle tohoto zakona neposkytne.

Dal$i omezeni prava na informace
Povinny subjekt miZe omezit poskytnuti informace, pokud:
- sevztahuje vylucné k vnitfnim pokyndm a personalnim pfedpisiim povinného subjektu,
- jde o novou informaci, ktera vznikla pti pfipravé rozhodnuti povinného subjektu, pokud
zakon nestanovi jinak; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi rozhodnutim, nebo
- jde o informaci poskytnutou Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo Evropskou unii, kterd
je v zajmu bezpecnosti statu, vefejné bezpecnosti nebo ochrany prdv tfetich osob chranéna
uvedenymi pivodci oznaéenim ,NATO UNCLASSIFIED“ nebo ,LIMITE“ a v Ceské republice je
toto oznadeni respektovéno z diivodd plnéni povinnosti vyplyvajicich pro Ceskou republiku z
jejiho ¢lenstvi v Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo Evropské unii, pokud plvodce
nedal k poskytnuti souhlas.
Povinny subjekt informaci neposkytne, pokud:
- jde o informaci vzniklou bez pouZiti vefejnych prostredkd, ktera byla pfedana osobou, jiz
takovouto povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim informace souhlasi,
- jizverejiuje na zakladé zvlastniho zdkona a v pfedem stanovenych pravidelnych obdobich az
do nejblizsiho nasledujiciho obdobi, nebo
- by tim byla porusena ochrana prav tretich osob k predmétu prava autorského.

Informace, které ziskal povinny subjekt od tfeti osoby pfi pInéni Ukold v rdmci kontrolni, dozorové,
dohledové nebo obdobné ¢innosti provadéné na zékladé zvlastniho pravniho predpisu, podle kterého
se na né vztahuje povinnost mil¢enlivosti anebo jiny postup chranici je pred zvefejnénim nebo
zneuzitim, se neposkytuji. Povinny subjekt poskytne pouze ty informace, které pfti pInéni téchto ukoll
vznikly jeho ¢innosti.

Povinné subjekty dale neposkytnou informace o

- probihajicim trestnim fizeni,

- rozhodovaci ¢innosti soud(, s vyjimkou rozsudka,

- plnéni Ukoll zpravodajskych sluzeb

- pfripravé, prabéhu a projednavani vysledkud kontrol v orgdnech Nejvyssiho kontrolniho Gradu,

- cinnosti Ministerstva financi podle zakona o nékterych opatrenich proti legalizaci vynosu z
trestné Cinnosti a financovani terorismu nebo podle zakona o provadéni mezinarodnich
sankci.

Povinny subjekt neposkytne informaci, kterd je predmétem ochrany prdva autorského nebo prav
souvisejicich s prdvem autorskym (dale jen "pravo autorské") , je-li v drzeni

- Cinnosti provozovatell rozhlasového nebo televizniho vysilani, ktefi toto vysilani provozuji
na zakladé zvlastnich pravnich predpis(,

- Skol a skolskych zafizeni, které jsou soucasti vzdélavaci soustavy podle Skolského zdkona a
podle zdkona o vysokych $kolach,

- knihoven poskytujicich vetfejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zakona,

- Akademie véd Ceské republiky a daldich vefejnych instituci, které jsou p¥ijemci nebo
spoluptijemci podpory vyzkumu a vyvoje z verejnych prostiedkl podle zakona o podpore
vyzkumu a vyvoje, nebo

- kulturnich instituci hospodaficich s vefejnymi prostredky, jako jsou muzea, galerie, divadla,
orchestry a dalsi umélecké soubory.

Povinny subjekt neposkytne informaci o ¢innosti organ ¢innych v trestnim fizeni, véetné informaci
ze spisy, a to i spisu, v nichZ nebylo zahdajeno trestni fizeni, dokument(l, materiald a zprav o postupu
pfi provérovani oznameni, které vznikly ¢innosti téchto organ( pti ochrané bezpecnosti osob,
majetku a verejného poradku, predchazeni trestné cinnosti a pti pInéni ukoll podle trestniho fadu,
pokud by se tim ohrozila prava tretich osob anebo schopnost organ( ¢innych v trestnim fizeni




predchazet trestné Cinnosti, vyhledavat nebo odhalovat trestnou ¢innost nebo stihat trestné ciny
nebo zajistovat bezpeénost Ceské republiky.

Jak se o informaci zada
Zadost o poskytnuti informace se podava

1. Ustné, tj osobni ndvstévou na pfislusSném organu nebo dotazem provedenym pomoci
telekomunikacniho zafizeni nebo
2. pisemné, a to i prostrednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

Neni-li Zadateli na Ustné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel
informaci poskytnutou na Ustné podanou zadost za dostacuijici, je tfeba podat Zadost pisemné.

Co musi pisemna zadost obsahovat

- musi byt oznadena (,,Zadost dle informacniho zdkona“; ,Zzadost dle z. ¢. 106/1999 Sb.“;
»zadost dle zakona o svobodném pftistupu k informacim®, apod.), tj., Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

- musi v ni byt uréeno, kterému povinném subjektu je urcena,

- musi obsahovat u fyzické osoby: jméno, ptijmeni, datum narozeni, adresu trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se
od adresy trvalého pobytu nebo bydlisté a u pravnické osoby: nazev, identifikacni ¢islo osoby,
adresu sidla a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy sidla, ktera zadost podava. Adresou
pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

- je-li Zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostrednictvim elektronické adresy
podatelny povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt zfidil. Pokud elektronické adresy
podatelny nejsou zverejnény, postaci podani na jakoukoliv elektronickou adresu povinného
subjektu.

- musi z ni byt patrno o jakou informaci se Zada.

- neobsahuje-li Zadost uvedené udaje, povinny subjekt posoudi ve smyslu ust. § 14 odst. 5
zdkona zadost a:

a. brani-li nedostatek Gdaji o Zadateli podle odstavce 2 postupu vyfizeni Zadosti
o informaci podle tohoto zdkona, zejména podle § 14a nebo 15, vyzve Zadatele ve
Ih(té do 7 dnd ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této
vyzvé do 30 dni ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi,

b. v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jakd informace je poZadovana,
nebo je formulovana pfilis obecné, vyzve Zadatele ve Ihité do sedmi dn( od podani
Zadosti, aby zadost upresnil, neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

c. v pripadé, Ze poZzadované informace se nevztahuji k jeho plsobnosti, Zddost odlozZi a
tuto odivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnl ode dne doruceni Zadosti Zadateli,

Jaky bude postup povinného subjektu

Pokud povinny subjekt Zadosti, byt i jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve Ih(té pro vyfizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popripadé o odmitnuti ¢asti Zadosti (dale jen "rozhodnuti o
odmitnuti zZadosti"), s vyjimkou pfipadl, kdy se Zadost odlozi.

Povinny subjekt zadost odlozi, pokud:

1. se poZadované informace nevztahuji k jeho plsobnosti a tuto odlvodnénou
skutec¢nost sdéli do 7 dnll ode dne doruceni zadosti Zadateli,

2. branil nedostatek Udajl o Zadateli postupu vyfizeni Zadosti o informaci podle tohoto
zdkona, zejména podle § 14a nebo 15, povinny subjekt vyzval Zadatele ve Ih(té do 7
dnd ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil, avSak Zadatel nevyhovél této vyzvé
do 30 dnli ode dne jejiho doruceni, dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.




Nevyda-li povinny subjekt rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, nebo pokud povinny subjekt
zadost neodloZi, poskytne informaci v souladu se Zadosti ve Ih(ité nejpozdéji do 15 dndne

Co kdyz povinny subjekt Zadosti nevyhovi
- pokud povinny subjekt, byt i jen z ¢asti, nevyhovi, vyda o tom ve |hGté pro vyfizeni Zzadosti
rozhodnuti, které se doruci do vlastnich rukou Zadatele
- proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti mizZe podat odvolani, a to nejpozdéji do 15 dn(i od jeho
doruceni
Komu se odvolani posila
- odvolani se podava u subjektu, ktery vydal rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
Kdo o odvoldni rozhodne
- o odvolani rozhoduje organ, ktery je nejblize nadfizenym povinného subjektu, ktery
rozhodnuti vydal
- ten, kdo o odvolani rozhoduje, tak musi ucinit ve Ihité do 15 dn(ll od predloZeni odvolani tim,
kdo rozhodnuti vydal
- proti rozhodnuti odvolaciho orgdnu se jiz nelze odvolat. Lze vSak podat ndvrh na
prezkoumani takového rozhodnuti u prislusného soudu.

10. Pfijem Zadosti a
dalsich podani

Vyfizovani Zadosti, stiznosti, oznameni a podnétl provadi reditelka skoly Jana Papankova, v pfipadé
jeji nepritomnosti pfijima zadosti o poskytnuti informaci u¢itelka Lucie Sumberovd —tel. 721 12 99
88 , email : ms@barice-velketesany.cz

Tazatel obdrzi odpovéd' / vyjadieni k Zadosti do 15 dnll od obdrzeni pisemného dotazu, ktery spliiuje
vSechny ndleZitosti vySe uvedené, na Ustni dotazy osobni nebo telefonické bude odpovézeno ihned,
pokud to konkrétni zZadost tazatele umozni.

11. Opravné prostredky

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti o poskytnuti informace podle zdkona o svobodném pfistupu

k informacim ¢. 106/1999 Sb., je mozZno podat opravny prostfedek a to odvolani. Odvolani lze podat
do 15 dnl ode dne doruceni ke Krajskému Uradu Zlinského kraje - odboru skolstvi, mladeze a
télovychovy podanim ucinénym u reditelky materské skoly.

Co kdyzZ organ Zadosti nevyhovi

Odvolani

- Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani, a to nejpozdéji
do 15 dnl od jeho doruceni.

- Odvolani se podava u organu, ktery vydal rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

- O odvolani rozhoduje organ, ktery je nejblize nadfizenym tomu organu, ktery rozhodnuti
vydal nebo mél vydat.

- Ten, kdo o odvolani rozhoduje, tak musi ucinit ve lh(ité do 15 dn( od predloZeni odvolani
povinnym subjektem.

- Proti rozhodnuti odvolaciho organu se jiz nelze odvolat. Lze vSak podat navrh na
prezkoumani takového rozhodnuti u pfislusného soudu.

Stiznost
Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace (dale jen "stiznost") mlze podat Zadatel,

- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti zplsobem uvedenymv § 6,

- kterému po uplynuti Ihlity podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7 nebyla poskytnuta
informace nebo predloZena konecna licencni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti, nebo

- ktery nesouhlasi s vysi Uhrady sdélené podle § 17 odst. 3 nebo s vysi odmény podle § 14a
odst. 2, poZzadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.
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Stiznost lze podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji ihned vytidit, sepisSe o
ni povinny subjekt pisemny zaznam.

Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnd ode dne

- doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. c) nebo § 17 odst. 3,
- uplynuti IhGty pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. Povinny subjekt pfedlozZi stiznost spolu se spisovym
materidlem nadfizenému organu do 7 dnu ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této Ihité
stiznosti sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne pozadovanou informaci nebo konecnou licenéni
nabidku, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti. Nadfizeny organ o stiznosti rozhodne do 15 dni
ode dne, kdy mu byla predloZena.

Pozn. Pro podani opravného prostiedku neni vytvofen Zzadny formulaf. Opravny prostfedek lze bud’
podat pisemné nebo Ustné do protokolu. Z poddni musi byt zfejmé, kdo jej ¢ini a proti jakému
rozhodnuti je podani ucinéno.

12. Formulare

Formulare k vyzvednuti - |ze ziskat v provozni dobé v kancelafi feditelky Skoly.

- Z4dost o ptijeti ditéte do mateiské skoly
- Evidencni list pro dité
- Pfihlaska ke stravovani

13. Popisy postupu -
navody pro rfeseni
Zivotnich situaci

Popisy postup Ize ziskat na portale vefejné spravy nebo na strankach zfizovatele v zalozce Zivotni
situace : http://www.barice-velketesany.cz/ou/obecni-urad-situace.php

14. Pfedpisy

14.1. Nejdudlezitéjsi
pravni predpisy

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni

(upravuje postaveni oprdvnéného a povinného subjektu pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci,
postup pfi rozhodovani a poskytnuti informaci a opravnéni Zadatele v pfipadé odmitnuti informaci).
Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon)

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

Zéakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Vyhlaska €. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani

Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd nadanych.

Uplna znéni predpisti najdete na : https://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/

14.2 Vydané pravni
predpisy

Prehled pravnich predpis(i vydanych v ramci vécné plsobnosti povinného subjektu.

Skola vydavé pravni akty, které nemaji povahu pravnich predpist. Jedna se o vnitini predpisy (interni
instrukce, smérnice, pokyny) a jind opatreni.
http://www.msvelketesany.cz/Pro rodice

15. Uhrady za
poskytovani informaci

15.1 Sazebnik dhrad za
poskytovani informaci

Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci povinnym subjektem neni vyda.

15.2 Usneseni
nadrizeného organu o
vysi Uhrad za poskytnuti
informaci

Doposud nebylo feseno.

16. Licencni smlouvy

16.1 Vzory licencnich
smluv

Skola nema uzavreny licenéni smlouvy.

16.2 Vyhradni licence

17. Vyroc€ni zprava
podle zakona ¢.
106/1999 Sb.

Vyrocni zprava povinného subjektu o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle § 18 zdkona.

Vyrocni zprava za predchazejici kalendarni rok se zverejiuje do 1. bfezna bézného roku.



http://www.barice-velketesany.cz/ou/obecni-urad-situace.php
https://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/
http://www.msvelketesany.cz/Pro




